[bookmark: _GoBack]Инструкция по заполнению типового соглашения.
1. Шапка заполняется в региональном штабе (номер заявки в колонтитуле, ФИО заявителя, номер телефона и адрес проживания)
2. В строчке волонтеров заполняется ФИО волонтеров в родительном падеже и номер мобильного телефона.
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3. Перечень услуг и продуктов заполняется в региональном штабе
[image: ]
4. После перечней услуг и продуктов/лекарственных средств, уточненную сумму (сколько заявитель выдает на руки волонтерам), вписывают в конец 1 страницы (цифрами и прописью)[image: ]
Далее заявитель ставит свою подпись и расшифровку 

5. В графе «на руки получено от заявителя» пишется сумма цифрами, ниже ФИО волонтеров в именительном падеже и подпись каждого

[image: ]

6. В самой последней строке ставится дата выхода волонтеров к заявителю и подписи 3 сторон (заявитель в 1 пространстве, затем оба волонтера в каждом пространстве)
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      ДАТА                                                          ЗАЯВИТЕЛЬ                  Волонтер 2
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7. Далее заполняется 2 страница. Расписка о получении денежных средств.
В ней указывается ФИО обоих волонтеров в именительном падеже, ФИО заявителя в именительном падеже, сумма средств (цифрами) выданных на руки, дата выдачи средств в самом контексте расписки
Далее, ставиться дата выхода, после волонтеры подписываются в 1 поле, во втором фамилия и инициалы (можно в рукописном виде, можно пропечатать заранее)
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8. Далее заполняется 2 страница. Расписка о возврате денежных средств.
В ней указывается ФИО обоих волонтеров в именительном падеже.
Далее, ставиться дата выхода, после волонтеры подписываются в 1 поле, во втором фамилия и инициалы (можно в рукописном виде, можно пропечатать заранее)
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9. Далее заполняется 2 страница. Акт сдачи.
В нем указывается ФИО заявителя в именительном падеже.
Далее, ставиться дата выхода.
После выполнения заявки, волонтеры ставят сумму к возврату (если таковая имеется) в рукописном виде цифрами, заявитель подписывается в 1 поле, во втором фамилия и инициалы (можно в рукописном виде, можно пропечатать заранее) [image: ]
ФОРМИРОВАНИЕ ОТЧЕТА

1. Типовое соглашение печатается в 2-х экземплярах (один экземпляр отдается заявителю (без отрывов частей листа, а полностью листы!!!!), второй – для отчета (скан, фото))
2. Подписи ставятся одинаково в 2-х экземплярах.
3. Фото обязательно!!!: чеков, накладных и т.п. Если на чеках есть QR-коды, то они должны быть полностью.  Если в магазинах, рынках и т.д. не выдают чеки – то попросить написать на бумажке дату, время, сумму покупки и подпись.
4. Фото обязательно!!!: ФАКТА ПЕРЕДАЧИ ПРОДУКТОВ/ЛЕКАРСТВ/КВИТАНЦИЙ заявителю (не селфи!!!!! волонтеров, а именно факт передачи товаров) 
Если заявитель против присутствия себя на фото, то можно фото рук, чтобы передали, фото волонтера с товарами на фоне двери квартиры или калитки)
Также, можно фото мешка с продуктами (если выходит волонтер один) на фоне двери или калитки.
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Pacnicka 0 BOIBPATE ACHEAKHELX CPEACTB

ML, BOTOHTEPBI IIITAGA MOMOIIH MOKILTIM TIOAM B SKCTPEHHBIX CHTYALIAX,

OGA3yeMCA BEPHYTS OCTATOK ACHEKHEIX CPEACTE B HIOTHOM PasMepe B CTywac HX H3GHITKA HpH HOKYTIKE
TOBaPOB, YKA3AHEIX B COTTAICHHH IH OTKa3a 3aABHTEIA OT YCTYT (BOSBPAT CPCACTE NPOBOTHTCA B
noaHoM 0bBene). B cIyuac oTxasa 3aBHTETA OT YCIYT BOTOTEPOB (IPH OTCYTCTBHH BO3BPATa),
COKPITHH (JaKTa OCTATKA ACHCKHBIX CPECTB HAIH MPHCBOCHHH HX B KOPBICTHBIX LEIIAX, O3HAKOMIICHBL ©
OTBCTCTBEHHOCTBIO 32 COBCPIICHNE AGHHOFO ACHILA, TIPEYCMOTPCHHOI IPABILTAMH MITa5a BOTOHTEPOB.
IMHHHCTPATHBHOrO 1 YTO:I0BHOTO KoekcoB Pocentickofi Deaepamms.

Tonmen 1 pactnposia BoORTEpOB
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AKT caaun

TIpH HCMOTHCHHN 05A33TEBCTE COFTAMICHIA BOTORTEPAMH GBLTH BHIIOTHCHBI BCE YCIOBHA, IPETCH3HiL I
NpHTASAHHE K HCMOTHATE TsHOH cTopoHE e micio. ToBapE COOTBETCTBYIOT TpebopanmM. JICHEKHbIC
CPECTBA HCMOTB30BAKBL N0 KASHAYICHHIO |, IPH HEOBXOTMMOCTH, BO3BPAIIICHS! B IOTHOM HTH
MaCTHHOM (TpH COBEPIICHAH TIOKYTIOK) 0GBeMe.

OB5eM ICHEHEIX CPEACTS K BOIBPATY:
(IOKYMCHTATSHO TIOATBEpICHa AAHHAR CYNAMA)

Ha COXpaHCHHE BCCX IOKYMEHTOB B 5ICKTPORHOM Bize ((oTorpadn Ha eMapToHE) coracke Aato.

ara. Tonmes u pacmbposka sasBuTET:
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THMOBOE COrTAITCHHE.

51, rpamaanm,

Howep Tetedora .

nposmBaoui 0 azpecy
SATHBAT CTORHYI0 STIIENTOTOTHTSCKYIO CHTYAIIIRD 110 KORORABMRYSHO mexman (COVID-19) Ha
Teppuopun IBanoBckoii 061aCTH, IPEATIOTAras NOTCHIMATBRYIO YTPO3y CBOSMY 3A0POBBIO,
XOGPOBOTBHO HAXOIKYCh B PEKHME CAMOH3OALIH. B cBA3H ¢ STHM, 7 mporry BoTorTepos mTada
TOMOIIH MOKHIBIM TOARM B SKCTPEHHOH CHTYaIHH
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OKa3aTh MHE CIICAYIONHE YCIyTH;
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OKa3aTh MHE CIICAYIONHE YCIyTH;
1
2

3

*TIpH NOKYTKE: YKa36IBAI0 CIHCOK TPOAYKTOB/ICKAPCTBCHHEIX CPEACTS 1 0BA3ATETBHEIS YCTOBHA

Ne/n | HamdeHOBaRHE IPOAYKTOB
HTAHIA/ TeKAPCTBEHHBIX CPEACTE

Toprosa vapka

Ocobrre yxasarma (%
KHpHOCTH, Bec,
MaKCHMATERA
cTomoceTs B )

oo ao ] s [w]wo]=
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Ha pyKH BOTOHTepaN BELTAT CYMMY:

(opomckio) (noammcs 1 pacimposia)

Ha pyKa noTyueno oT saBHTeT:

U0 TIO/IITHCH BOTOHTEPOE
P

'HacToSIIinM COTTAMICHHENM, BOTORTEPH 06A3YIOTCS BHIIOTHATS IPOCKOY 3AABHTENA T0GPOCOBECTHO i
KauecTBeHHO

aa Toamacs Tpex cTopor: /
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Paciicka 0 NOTYSICHIH ACHEAHBIX CPEACTE

ML, BOTOHTEPBI IIITAGA MOMOLIH MOKILTBIM TIOAM B SKCTPHHBIX CHTYALILEX,

TIOTYHHIH OT 3aKa3uHKa,
JeHEKHEIE CPEICTBA B pasMepe

2020 roza. OBA3yeNCA NOTPATHTS ACHEAHYIO CyMMY 10 HAHATICHIIO C
IPSAOCTABICHHEM A0KA3ATETECT (WMCKOB H3 MATASHHA, TOBAPHBIX YICKOB, HAKIATHBIX 1 T.IL.) 3AKATTHKY, @
Taike QuKCALHCii OKYMCHTOB Ha 2.1SKTPOHHbIC HocHTEH (cMapTomsi). B npoTHBHOM caytac,
O3HAKOM.ICHB! € OTBCTCTBCHHOCTBIO 33 HAPYIICHHE IPABHT B3AMMOACHCTBH.

Hara: Tloxmicn 1 pacii$POBKa BOTORTEPOB:




